Udhézues pér Hulumtuesit e Materialeve Arkivore né Agjenciné Shtetérore té Arkivave
té Kosovés pérmes Sistemit Elektronik pér Menaxhimin e Materialeve Arkivore
(SEMMA)

Pérdorimi i Modulit pér Hulumtues né Platformén SEMMA

Agjencia Shtetérore e Arkivave t&€ Kosovés (AShAK) ka filluar pérdorimin e platformés digjitale
SEMMA pér ofrimin e shérbimeve ndaj studiuesve dhe hulumtuesve t€ interesuar pér
dokumentacionin arkivor.

Cfaré ésht¢ SEMMA?
SEMMA - Sistemi Elektronik pér Menaxhimin e Materialeve Arkivore — &shté njé platformé
moderne g€ mundéson:

e Menaxhimin dhe qasjen digjitale né dokumente arkivore;

e Komunikim mé té shpejté dhe t& strukturuar me AShAK-un;

e Dorézimin dhe ndjekjen e kérkesave pér hulumtim né ményré transparente dhe efikase.

SI TE REGJISTROHENI NE PLATFORME
Hapat pér krijimin e llogarisé né SEMMA:

1. Hyni né web fagen e ASHAK-ut né https://ashak.rks-gov.net dhe shkoni tek menu
shérbimi arkivor kliko né€ shérbime pér hulumtime arkivore ku do t€ gjeni linkun pér
kété udhézues si dhe linkun pér regjistrim. Ju mund edhe t& klikoni direkt né kété link

(7 https://katalogu-ashak.net/auth/registration
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2. Ngarkoni dokumentin tuaj t€ identifikimit né formatin JPG, PNG ose PDF.
Pasi t€ pérfundoni regjistrimin do t’ju shfaget fotoja né€ vijim dhe kérkesa juaj do t&
verifikohet nga administratori i sistemit. Kujdes letérnjoftimi duhet t€ jeté i ngarkuar né
té dy anét n€ njé fage t€ vetme.

Regjistrimi perfundoi me sukses!

Jumund te gasen: ne platiorme!

Kthehu ne login

3. Do t€ pranoni njé email konfirmimi me njé link pér verifikim té adresés elektronike.
4. Pasi ta klikoni linkun dhe ta verifikoni emailin, do t€ keni qasjen e ploté né sistem.

SI TE PARASHTRONI KERKESEN PER HULUMTIM
1. Pasi t€ kyceni né sistem, shkoni tek seksioni Ballina.
2. Zgjidhni fondin arkivor qé déshironi t& hulumtoni.
3. Klikoni butonin Parashtro kérkesén.
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4. Keérkesa me informacionet personale &shté e ploté€suar automatikisht. Luteni té rishikoni
té dhénat tuaja dhe t€ plotésoni géllimin e hulumtimit.
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GJENERIMI I FLETEPAGESES
1. Pas dérgimit t€ kérkesés, sistemi gjeneron automatikisht njé fletépagesé.
2. Shkarkoni fletépagesén dhe kryeni pagesén né institucione financiare (p.sh. Posta e
Kosovés, Western Union, Ria, etj.) sipas udhézimeve té€ dhéna.

NGARKIMI I FLETEPAGESES NE SISTEM
1. Pasi té kryeni pagesén, ngarkoni né sistem déshminé e pagesés.
2. Administratori do ta verifikojé dhe mé pas do t€ shqyrtojé kérkesén tuaj pér hulumtim.

STATUSI DHE MIRATIMI I KERKESES
Pas shqyrtimit, statusi 1 kérkesés suaj mund t€ jeté:
e NEé pritje
e Né shqyrtim
e Aprovuar
o Refuzuar (i shogéruar me arsyetim)
NE rast t&€ aprovimit, do t€ merrni njé njoftim né email, si dhe do t€ mund t€ caktoni terminin
pér hulumtim fizik né sallé.
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HULUMTIMI NE SALLEN E LEXIMIT
1. Paraqituni né sallén pérkatése té leximit né datén dhe orén e caktuar.
2. Sillni me vete dokumentin tuaj té identifikimit.
3. Dokumentet e kérkuara do t’ju vihen né dispozicion pér hulumtim.



