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RREGULLORE (MKRS) NR. 06/2024 PER KUSHTET, KRITERET DHE
PROCEDURAT E SHFRYTEZIMIT TE MATERIALIT ARKIVOR!

t Rregullore (MKRS) Nr. 06/2024 pér Kushtet, Kriteret dhe Procedurat e Shfrytézimit té Materialit Arkivor, miratuar
nga Ministri me Vendimin Nr. 122/2024, té datés 19.11.2024



Ministri i Ministrisé sé Kulturés, Rinisé dhe Sportit,

Né mbéshtetje té nenit 16, paragrafi 5, t&¢ Ligjit Nr. 08/L — 111 pér Arkivat (Gazeta Zyrtare, Nr.
30/2022, 05.09.2022) dhe nenit 11, paragrafi 1.5, té Ligjit Nr. 08/L-117 pér Qeveriné e Republikés
sé Kosovés,

Nxjerr:

RREGULLORE (MKRS) NR. 06/2024 PER KUSHTET, KRITERET DHE
PROCEDURAT E SHFRYTEZIMIT TE MATERIALIT ARKIVOR

KAPITULLI I
DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Me kété rregullore pércaktohen té drejtat dhe pérgjegjésité e paléve né proceduré, llojet e
shérbimeve, kushtet, ményra, procedurat dhe tarifat pér shfrytézimin e materialit arkivor gé
administrohet nga Agjencia Shtetérore e Arkivave t& Kosovés (né tekstin e métejmé: Agjencia).

Neni 2
Fushéveprimi

Dispozitat e késaj rregulloreje jané té detyrueshme pér té gjithé personat juridiké dhe fiziké qé, né
bazé té detyrave té tyre ose sipas té drejtave té garantuara me Kushtetutén e Republikés sé Kosovés
dhe me ligjet né fuqi, kané té drejté dhe/ose obligim té pérfshihen né inicimin ose administrimin e
kérkesave pér shfrytézimin e materialit arkivor, né kuadér té realizimit té té drejtave themelore
kushtetuese pér informim té liré dhe té papenguar.

Neni 3
Pérkufizimet

Termat ose emértimet e pérdorura né kété rregullore kané kuptimin e njéjté sikurse jané pérdorur,
pérkufizuar ose pércaktuar né Ligjin Nr. 08/L — 111 pér Arkivat.



KAPITULLI 1
QELLIMET DHE E DREJTA E SHFRYTEZIMIT TE MATERIALIT ARKIVOR

Neni 4
Qéllimet e shfrytézimit té materialit arkivor
1. Materiali arkivor shfrytézohet pér:
1.1. realizimin e detyrave zyrtare nga ana e institucioneve publike;

1.2. hulumtime shkencore, géllime publicistike, nevoja arsimore—kulturore, ekspozita,
publikime etj.;

1.3. nevoja té qytetaréve, né funksion té realizimit ose mbrojtjes sé té drejtave individuale; dhe
1.4. realizimin e ¢farédo géllimi tjetér té ligjshém né pajtim me legjislacionin né fugi.
Neni 5
E drejta e shfrytézimit té materialit arkivor
1. Secili person fizik apo juridik, né kushte té barabarta, ka té drejtén e shfrytézimit té materialit
arkivor pas miratimit té kérkesés nga Agjencia, me pérjashtim té kufizimeve gé parashikohen me
ligjet dhe aktet nénligjore né fuqi.
2. Materiali arkivor u ofrohet né shfrytézim té gjithé té interesuarve, pavarésisht nga pérkatésia
etnike, fetare, shtetésia, statusi apo ndonjé faktor tjetér.
Neni 6
Ményra dhe pérmbajtja e shfrytézimit té materialit arkivor
1. Materiali arkivor shfrytézohet pérmes ofrimit t€ gasjes né materialet arkivore gé nuk i
nénshtrohen kufizimeve, népérmjet mjeteve informative, pa marré parasysh formén e bartjes sé
pérmbajtjes, duke pérfshiré edhe gasjen né informacionin/materialin arkivor né formén digjitale.
2. Né shfrytézim pérfshihen hulumtimi, pérshkrimi, publikimi, ekspozimi, fotokopjimi, bartja né
CD, dhénia e kopjeve té vértetuara, l1éshimi i vértetimeve dhe certifikatave etj.
Neni 7

Afatet e shfrytézimit té materialit arkivore

Materiali arkivor jepet né shfrytézim sipas afateve té pércaktuara né nenin 13 té Ligjit Nr. 08/L —
111 pér Arkivat, legjislacionin tjetér né fugi dhe aktet nénligjore.



Neni 8
Shfrytézimi i materialit arkivor nga fondkrijuesit

1. Pavarésisht dispozitave té tjera té késaj rregulloreje, fondkrijuesve té materialit arkivor u lejohet
shfrytézimi i pakufizuar i materialeve pér realizimin e géllimit té ligjshém publik.

2. Subjektet, si¢c pércaktohet né paragrafin njé (1) té kétij neni, nuk lirohen nga detyrimi pér té
paguar tarifén e shfrytézimit té materialit arkivor.
Neni 9
Shfrytézimi i materialit arkivor nga shtetasit e huaj
1. Shtetasit e huaj mund té shfrytézojné materialin arkivor né rrethanat si né vijim:
1.1. jané shtetas té shteteve me té cilat Republika e Kosovés ka marréveshje ndérkombétare;
1.2. leja pér shfrytézim éshté dhéné né bazé té reciprocitetit faktik; dhe

1.3. leja éshté dhéné nga drejtori ekzekutiv i Agjencisé, bazuar né kérkesén e shfrytézuesit.

2. Shfrytézimi i materialit arkivor i natyrés pronésore—juridike, nga shtetasit e huaj ose
pérfagésuesit e tyre, mundésohet edhe népérmjet organeve shtetérore dhe juridike.

3. Shtetasit e huaj kané té drejtat e njéjta sikurse shtetasit e Republikés sé Kosovés, té parapara me
ligjin dhe aktet e tjera nénligjore t& Agjenciseé.

4. Pér shtetasit e Republikés sé Kosovés gé hulumtojné materialin arkivor pér nevoja té shtetasve,
organizatave apo institucioneve té huaja aplikohen dispozitat 1, 2 dhe 3 té kétij neni.

Neni 10
Vendi i shfrytézimit té materialit arkivor

1. Pérveg formés digjitale dhe dérgimit me posté té informacionit apo kopjeve té vértetuara té
materialit arkivor pér palét gé kérkojné gasje né dokumentacion arkivor né funksion té realizimit
dhe/apo mbrojtjes sé té drejtave té tyre sociale, ekonomike apo ¢éshtjeve individuale juridike, né
té gjitha format e tjera aplikohet shfrytézimi i materialit né sallén e dedikuar pér lexim né arkivin
kompetent.

2. Né rrethana té jashtézakonshme, me akt administrativ, Agjencia mund té pércaktojé njé formé
tjetér nga ajo e pércaktuar né paragrafin paraprak pér ményrén dhe vendin e shfrytézimit té
materialit arkivor.



KAPITULLI 11
PROCEDURA E SHFRYTEZIMIT TE MATERIALIT ARKIVOR

Neni 11
Procedurat pér parashtrimin/regjistrimin e kérkesés pér shfrytézim ose hulumtim té
materialit arkivor

1. Pér shfrytézimin e materialit arkivor, shfrytézuesi parashtron/regjistron kérkesén me shkrim né
njé formular té vecanté, i cili mund té merret né njésité pérgjegjése té Agjencisé, né ueb-fagen e
Agjencisé, né zyrat e autorizuara postare, ose pérmes platformave elektronike zyrtare té Agjencisé.

2. Lejen pér shfrytézimin e materialit arkivor pér shtetasit e Republikés sé Kosovés e miraton
udhéheqési i njésisé organizative né kuadér té sé cilés éshté organizuar dhe funksionon pozita e
zyrtarit pérgjegjés pér administrimin e kérkesave pér gasje né material arkivor.

3. Leja pér shfrytézim jepet brenda tri (3) ditésh nga dita e paragitjes sé kérkesés. Dita e paraqitjes
sé kérkesés nuk llogaritet.

4. Njésité organizative kompetente pér ruajtjen e materialit arkivor u pérgjigjen parashtruesve té
kérkesave brenda afatit prej dhjeté (10) ditésh (10 dité pune) nga dita e pranimit té kérkesés
pér shfrytézim.

5. Pértej pércaktimit té afateve né paragrafét 3 dhe 4, kérkesa e palés pér hulumtim mund té
parashtrohet né formularin e posacém “kérkesé¢ me afat t€ pérshpejtuar”, e cila administrohet
brenda njé afati prej dy (2) ditésh pér té dy hapat e procedurés dhe pér té cilén zbatohet njé tarifé
e posagme e pageseés.

6. Leja pér shfrytézimin e materialit arkivor vlen vetém pér personin gé ka parashtruar kérkesén
dhe e njéjta nuk mund té pérdoret nga njé person tjetér.

Neni 12
Procedurat rreth parashtrimit/regjistrimit té kérkesés pér shfrytézim, pérkatésisht
shérbimi ndaj paléve

1. Né procedurén e parashtrimit/regjistrimit té kérkesés pér shfrytézim té materialit arkivor pér
nevoja té qytetaréve, me géllim té realizimit apo mbrojtjes sé té drejtave dhe interesave individuale,
zbatohen rregullat dhe afatet e pércaktuara né nenin 11 té rregullores. Pér kété shérbim pérdoret
forma/formulari i veganté pa iu nénshtruar rregullés pér miratimin paraprak té kérkesés, té
parashikuar né paragrafét 2, 3 dhe 4 té nenit 11 té késaj rregulloreje.

2. Pértej pércaktimit té afateve referuese, si né nenin 11 té késaj rregulloreje, kérkesa e palés mund
té parashtrohet né formularin e posacém “kérkesé me afat t€ pérshpejtuar” e cila kérkesé
administrohet brenda njé afati prej dy (2) ditésh pér té cilén zbatohet njé tarifé e posagme e pagesés.



3. Pérgjigjen zyrtare, sipas kérkesés sé tyre, palét e pranojné né té njéjtén formé té parashtrimit té
kérkesés, pérkatésisht né pikén e njéjté té kontaktit, te zyrtari pérgjegjés ose pérmes mijetit
elektronik qé éshté né funksion.
4. Pérgjigjja zyrtare mund té pérfshijé:

4.1. njoftimin nése gasja né materialin arkivor gé e ka kérkuar pala mund té jeté e ploté;

4.2. njoftimin nése gasja né materialin arkivor gé e ka kérkuar pala mund té jeté e pjesshme;
dhe

4.3. njoftimin nése gasja né materialin arkivor gé e ka kérkuar pala nuk mund té realizohet
sepse:

4.3.1. materiali nuk éshté dorézuar-pranuar, pérkatésisht nuk gjendet né arkivin kompetent;

4.3.2. materiali nuk mund té ofrohet sepse i nénshtrohet kufizimeve té parashikuara né
nenin 13 té Ligjit Nr. 08/L — 111 pér Arkivat;

4.3.3. materiali i nénshtrohet njé kufizimi tjetér sipas njé akti normativ né fuqi.
Neni 13
Refuzimi i kérkesave pér shfrytézimin e materialit pér nevoja hulumtuese dhe pér
shfrytézimin e materialit arkivor pér nevoja té qytetaréve

1. Kérkesat pér hulumtim mund té refuzohen né momentin e parashtrimit té kérkesés né kéto raste:

1.1. zyrtarét pérgjegjés konstatojné se, pértej cdo dyshimi, materiali arkivor né té cilin pala
kérkon gasje pér hulumtim apo shfrytézim té natyrés tjetér nuk gjendet né arkivin kompetent;

1.2. zyrtarét pérgjegjés té Agjencisé konstatojné se materiali arkivor né té cilin pala kérkon
gasje pér hulumtim apo shfrytézim té natyrés tjetér i nénshtrohet kufizimeve té pércaktuara né
nenet 16, 17 dhe dispozitat e tjera té Ligjit Nr. 08/L-111 pér Arkivat;

1.3. zyrtarét pérgjegjés té Agjencisé konstatojné se materiali arkivor né té cilin pala kérkon
gasje pér hulumtim apo shfrytézim té natyrés tjetér i nénshtrohet kufizimeve té pércaktuara né
legjislacionin tjetér me fushéveprim horizontal né Republikén e Kosovés;

1.4. nuk jané pérmbushur kushtet e pércaktuara né nenin 9 té késaj rregulloreje;

1.5. materiali arkivor/fondi éshté i parregulluar ose né proces té rregullimit;

1.6. materiali arkivor éshté né proces té mbrojtjes (restaurim, konservim);



1.7 materiali arkivor éshté né gjendje té kege dhe ekziston rreziku i démtimit té materialit gjaté
shfrytézimit té tij.

2. Pala e pakénaqur me refuzimin e lejes pér shfrytézimin e materialit arkivor ka té drejtén e
ankesés né komisionin pér shqyrtimin e ankesave, né afatin prej tridhjeté (30) ditésh nga marrja e
pérgjigjes nga zyrtari pérgjegjés.

Neni 14
Komisioni pér shqyrtimin e ankesave

1. Pér shgyrtimin dhe vendosjen mbi ankesat e paléve lidhur me refuzimin e térésishém apo té
pjesshém té shfrytézimit t¢ materialit arkivor, Agjencia eméron komisionin pér shqyrtimin e
ankesave, i cili pérbéhet nga tre (3) anétaré, njéri prej té ciléve éshté jurist.

2. Komisioni ka mandat tre (3) vjecar dhe emérohet me vendim té drejtorit ekzekutiv té Agjencise.
3. Komisioni pér shqyrtimin e ankesave e pérfundon shqgyrtimin, vendosjen, nxjerrjen e aktit
administrativ qé zgjidh ankesén dhe njoftimin e palés brenda afatit prej pesémbédhjeté (15) dité

pune.

4. Pér té gjitha rregullat e procedurés gé nuk jané pércaktuar né kété rregullore zbatohen dispozitat
pérkatése té Ligjit Nr. 05/L—031 pér Procedurén e Pérgjithshme Administrative.

KAPITULLI IV
FORMA, MENYRA, KUSHTET DHE NORMAT E DETYRUESHME PER
SHFRYTEZIMIN E MATERIALIT ARKIVOR NE SALLE TE LEXIMIT

Neni 15
Fletéporosia e materialit arkivor pér géllime té hulumtimit
1. Shfrytézuesi i materialit arkivor, pas pranimit té njoftimit mbi aprovimin e lejes pér shfrytézim
té materialit arkivor ose té aktit administrativ me té cilin i pranohet ankesa kundér refuzimit né
shkallé té paré, plotéson fletéporosiné me té dhénat e kérkuara dhe té njéjtén e dorézon te zyrtari
pérgjegjés pér sallén e leximit.
2. Fletéporosia mund té plotésohet né formén:

2.1. fizike, e cila mé pas dorézohet te zyrtari pérgjegjés pér sallén e leximit;

2.2. elektronike, e cila aplikohet pas digjitalizimit té shérbimit arkivor pér palét/hulumtuesit.



3. Né rast té aplikimit né formatin elektronik, té dhénat elektronike mbi plotésimin e fletéporosisé
online i kalojné pér verifikim zyrtarit pérgjegjés pér sallén e hulumtimit, i cili ka pérgjegjésiné té
verifikojé pérshtatshmériné procedurale dhe materiale té fletéporosisé dhe mé pas ta procedojé me
zyrtarét pérgjegjés té vendruajtjes ose njésisé pérgjegjése pér materialin e digjitalizuar, pér té
realizuar kérkesén e parashtruar nga pala.

4. Komunikimi i vetém, fizik apo né ményré elektronike, i palés me zyrtarét pérgjegjés, éshté me:

4.1. zyrtarin e recepsionit pér ¢éshtje procedurale gjaté kérkesés dhe formés sé pagesés sé
tarifave;

4.2. zyrtarin e sallés sé leximit pér fletéporosiné gjegjésisht materialin qé kérkohet dhe gé i
mundésohet té keté gasje.
Neni 16
Pérmbajtja e fletéporosisé pér materialin arkivor pér géllime té hulumtimit
1. Fletéporosia, né té dy format, pérmban né ményré té domosdoshme sé paku kéto té dhéna:
1.1. emrin dhe mbiemrin e shfrytézuesit;
1.2. emrin e fondit;
1.3. signaturén;
1.4. vitin;
1.5. kuting;
1.6. fashikullin;
1.7. numrin rendor;
1.8. Signaturén e mikrofilmit;
1.9. Indeksin e dosjes/dokumentin e digjital.
Neni 17
Shkarkimi i shfrytézuesit pér Iéndén e shfrytézuar fizikisht
Né rastet kur aplikohet lejimi i dhénies né shfrytézim i materialit arkivor né formén fizike pér

palén/hulumtuesin, atéheré, shkarkimi pas pérfundimit té procedurés sé shfrytézimit, do té béhet
né bazé té fletéporosisé sé nénshkruar né sallé nga zyrtari pérgjegjés pér sallén e leximit.



Neni 18
Orari dhe kushtet teknike pér shfrytézimin e materialit arkivor né sallén e leximit

1. Materiali arkivor pér géllime té hulumtimit mund té shfrytézohet vetém né sallé té leximit, prej
orés 09:00-15:00, sipas rregullave dhe procedurave té pércaktuara nga Agjencia.

2. Pas orés 15:00 zyrtari pérgjegjés i sallés sé leximit materialin arkivor e dorézon te zyrtari i depos
pérkatése.

3. Zyrtari pérgjegjés i sallés sé leximit, mban pérgjegjési ligjore, pérkatésisht penale, pér humbjen,
démtimin, ndryshimin, tjetérsimin apo falsifikimin e dokumenteve gé pérbéjné térésiné e materialit
arkivor té cilén e ka kérkuar/shfrytézuar pala, pérve¢ kur nga rrethanat faktike vértetohet se nuk
ka pasur mundési t€ marré masa pér té penguar veprimet eventuale té paligjshme té palés pér
humbjen, démtimin, ndryshimin, tjetérsimin apo falsifikimin e dokumenteve.

4. Pavarésisht té gjitha dispozitave té tjera, ndalohet né térési shfrytézimi i materialit apo pérdorimi
i hapésirave né sallat ku nuk ka sé paku:

4.1. sistem té vézhgimit me kamera;

4.2. prezencé té vazhdueshme té zyrtarit pérgjegjés pér sallén e leximit.
5. Eshté e ndaluar gé pala té keté me vete né sallén e leximit ¢farédo mjeti apo aksesori pércjellés
si: ¢anta, gese (pavarésisht formés), mjete pér té shkruar, pérshkruar apo ndryshuar né ¢farédo
forme pérmbajtjen e materialit letér, fotoaparate apo telefona té mencur, telefona me kameré apo
aparate té tjera té riprodhimit, si dhe stilolapsa dhe ushgime.
6. Konstatimi i déshtimit pér té respektuar vecanérisht rregullat e pércaktuara né paragrafét 4 dhe

5 té kétij neni pérbén shkak pér procedim disiplinor pér shkelje té réndé té detyrave té punés pér
moszbatim té dispozitave ligjore pér pérmbushjen e detyrave funksionale pér zyrtarét pérgjegjés.

Neni 19
Sasia e materialeve gé mund té ofrohet pér shfrytézim brenda njé dite
1. Né periudhén kur éshté e lejueshme shfrytézimi i materialit né sallén e hulumtimit pér géllime
hulumtuese, né ményré fizike, sasia e materialit arkivor g€ mund t’i ofrohet njé pale brenda njé
dite nuk mund té tejkalojé sasiné e méposhtme:
1.1. jo mé shumé se pesé (5) kuti arkivore;
1.2. jo mé shumé se pesé (5) fashikuj;

1.3. jo mé shumé se pesé (5) libra;

1.4. jo mé shumé se pesédhjeté (50) fotografi.



2. Shfrytézimi i materialit arkivor né formé digjitale pér géllime hulumtuese mund té lejohet si
né vijim:

2.1. jo mé shumé se njé mijé (1000) dokumente digjitale; dhe

2.2. jo mé shumé se tri (3) rrotulla té mikrofilmave né formé digjitale (7 dité pas lejimit té
shfrytézimit).

3. Me kérkesé té arsyetuar dhe né rrethana objektivisht té bazuara, me akt administrativ nga drejtori
ekzekutiv i Agjencisg, sasia e lejuar pér shfrytézim, si¢c pércaktohet né paragrafét parapraké, mund
té ndryshojé. Vendimi pérmban arsyetimin pérkatés pér lejimin e ndryshimeve té tilla.

Neni 20
Ményra e pérdorimit té materialit arkivor né formén e shfrytézimit fizik

1. Shfrytézuesi i materialit arkivor né formé fizike, né sallén e leximit/hulumtimit, nuk mund té
hapé mé shumé se njé (1) pako (kuti, fashikull apo libér) né té njéjtén kohé.

2. Shfrytézuesi éshté i obliguar qé sasiné e materialit té trajtuar ta kthejé te zyrtari pérgjegjés i
sallés sé hulumtimit/leximit né formén e njéjté sic e ka pranuar.

3. Zyrtari pérgjegjés i sallés sé leximit éshté pérgjegjés pér té kontrolluar materialin e
kérkuar/pranuar dhe pér té konstatuar me nénshkrim né shkresén pérkatése, né prezencé té
shfrytézuesit, se materiali i kérkuar/dorézuar éshté i ploté dhe né gjendjen gé éshté
dorézuar/pranuar pér hulumtim.

4. Shfrytézuesi, para se té largohet nga salla e leximit, éshté i obliguar ta njoftojé zyrtarin né sallé
lidhur me vazhdimin ose ndérprerjen e punés me léndén arkivore, né ményré qé 1éndén ta rezervojé
pér ditén tjetér ose té kthehet né depo.

5. Né rast se shfrytézuesi nuk e njofton zyrtarin e sallés mbi vazhdimin e punés/hulumtimit, pas
kalimit té dités sé pesté (5) nga dita e ndérprerjes sé punés, konsiderohet se ai ka hequr doré nga
hulumtimi i métejmé.

6. Shfrytézuesi i materialit arkivor ka té drejté t€ marré né formé té fotokopjuar mé sé shumti 25%
té sasisé sé materialit té hulumtuar.

7. Me kérkeseé té arsyetuar dhe né rrethana objektivisht té bazuara, me akt administrativ té drejtorit
ekzekutiv té Agjencisé, sasia e lejuar pér fotokopjim/marrje mund té ndryshojé. Vendimi pérmban
arsyetimin pérkatés pér lejimin e ndryshimeve té tilla.



Neni 21
Vlefshméria e lejes pér hulumtim

1. Vlefshméria kohore e lejes sé aprovuar pér hulumtim né formé fizike éshté njé (1) muaj.
2. Vlefshméria kohore e lejes sé aprovuar pér hulumtim né formé elektronike éshté njé (1) javé.

Neni 22

Shérbimi i bibliotekés né sallén e leximit

1. Librat qé gjenden né bibliotekén e ASHAK-ut mund té jepen né shfrytézim, né sallén e leximit,
duke zbatuar procedurat, ményrat dhe kushtet e njéjta té shfrytézimit sikurse veprohet me
materialin arkivor.
2. Sasia e librave té dhéna né shfrytézim nuk duhet té jeté mé shumé se 25 libra brenda njé dite.
3. Fotokopjimi i fageve té librit dhe skanimi i tyre i nénshtrohen té njéjtave tarifa dhe procedura
sikurse materiali arkivor.

Neni 23

Bartja e materialit nga vendruajtja né sallén e leximit/hulumtimit

1. Pérjashtimisht nga procedurat e parashikuara né kété rregullore pér shfrytézimin e materialit
arkivor né sallén e leximit/hulumtimit, ndalohet rreptésisht bartja e materialit jashté hapésirés sé
vendruajtjes.
2. Pérjashtimisht nga paragrafi paraprak, materiali arkivor mund té bartet nga hapésirat pérkatése
me kérkesé té njésisé pérgjegjése dhe me aprovim té shkruar nga drejtori ekzekutiv i ASHAK-ut

dhe/ose me delegim té tij pér udhéhegésin e njé njésie organizative né rastet e méposhtme:

2.1. Kur procedurat e parashikuara né kété rregullore pércaktojné té drejtén pér té fotokopjuar
materialin arkivor;

2.2. pér mikrofilmim;

2.3. pér skanim;

2.4. pér rinovim té hapésirave té vendruajtjeve;

2.5. pér emergjenca apo avari té shkaktuara nga faktoré fiziké ose klimatiké;

2.6. pér vértetim té pérshkrimit etj.



Neni 24
Forma dhe procedura e ofrimit pér shfrytézim té materialit arkivor

1. Materiali arkivor pér shfrytézim né sallén e leximit/hulumtimit jepet vetém né formé té kopjes
origjinale, e cila vuloset me njé vulé té posagme té miratuar paraprakisht nga drejtori ekzekutiv i
ASHAK-ut dhe nén pérgjegjésiné e zyrtarit pérgjegjés té sallés sé leximit/hulumtimit.

2. Materiali arkivor mund té jepet pér shfrytézim né formé fizike né sallén e leximit/hulumtimit né
formé origjinale vetém né raste té jashtézakonshme gé ndérlidhet me njé kérkesé gé verifikon njé
té dhéné apo njé géllim profesional ose shkencor.

3. Dokumentet qé kérkohen pér realizimin ose mbrojtjen e té drejtave apo interesave juridike té
gytetaréve jepen né formé té kopjeve té vértetuara me vulén pérkatése té miratuar paraprakisht nga
drejtori ekzekutiv i ASHAK-ut dhe té dhénat e dokumentacionit arkivor té léshuara né formé té
kopjeve té vértetuara arkivore nga arkivi kompetent, té cilat, né ¢cdo rast, regjistrohen né njé
protokoll té posacém fizik ose elektronik, té miratuar paraprakisht.

4. Materiali arkivor pér shfrytézim né formé digjitale printohet pérmes sistemit elektronik dhe
kopja e printuar vértetohet si né paragrafin 1 té kétij neni.

5. Cdo fotokopjim apo riprodhim i materialeve arkivore gé krijon kosto pér Agjenciné i
nénshtrohet pagesave té tarifave té miratuara né formé té shtojcés sé posacme té késaj rregulloreje.

KAPITULLIV
HUAZIMI | MATERIALIT ARKIVOR

Neni 25
Huazimi i materialit arkivor pér institucionet publike

1. Né bazé té njé kérkese té arsyetuar nga institucionet publike, drejtori ekzekutiv i ASHAK-ut
mund té lejojé huazimin e materialit arkivor origjinal pér nevoja té institucioneve publike,
pérkatésisht né funksion té ushtrimit té autoritetit té ligjshém publik nga institucionet publike né
Republikén e Kosovés.

2. Para aktit pérkatés pér lejimin e huazimit, si¢ éshté pérmendur né paragrafin paraprak, drejtori
ekzekutiv pranon njé rekomandim profesional nga njésia pérgjegjése organizative pér planifikim,
standardizim, hulumtim dhe promovim lidhur me arsyen, ligjshmériné, géllimin dhe formén e
kérkesés pér gasje né material arkivor pérmes huazimit.

3. Pér ¢cdo huazim té materialit arkivor paguhet kompensim i vecanté né pérputhje me tarifat e
miratuara pér shfrytézimin e materialit arkivor. Nga detyrimi pér pagesé éshté i liruar institucioni
publik gé ka pasur cilésiné e fondkrijuesit t& materialit arkivor ose gé éshté trashégimtar ligjor i
fondkrijuesit pérkatés.



4. Pér ¢do huazim, pérveg akteve té procedurés standarde, nénshkruhet edhe njé marréveshje e
vecanté né té cilén pércaktohen té gjitha kushtet e posagme té marrjes/huazimit té materialit, si dhe
detyrimet pérkatése té paléve.

5. Huazimi né formé fizike i materialit arkivor té parregulluar éshté i ndaluar.

Neni 26
Huazimi i materialit arkivor pér ekspozita

1. Materiali arkivor mund té huazohet edhe pér géllime té ekspozitave nga persona fiziké dhe
juridiké né Republikén e Kosovés apo jashté saj, nén kushtet e pércaktuara né Ligjin Nr. 08/L —
111 pér Arkivat, kété rregullore dhe aktet e tjera normative né fuqi.

2. Institucionet publike mund té kérkojné huazim té materialit arkivor burimor pér géllime té
realizimit té ekspozitave duke respektuar kushtet dhe ndjekur procedurat e parashikuara né nenin
24 té késaj rregulloreje.

3. Organizatat jogeveritare dhe personat fiziké mund té kérkojné dhe huazojné materiale pér
géllime té ekspozitave vetém né formén e kopjeve digjitale ose kopjeve fizike joorigjinale,
pérkatésisht fotokopjeve.

KAPITULLI VI
VERTETIMET DHE CERTIFIKATAT

Neni 27
Veértetimi i fakteve dhe informacioneve gé pérmban materiali arkivor

1. Né kuadér té realizimit té sé drejtés pér gasje né materialin arkivor, palét mund té kérkojné nga
arkivi kompetent I&shimin e akteve té vecanta pér referimin e fakteve dhe informacioneve gé
pérmban njé ose mé shumé dokumente ose bartés té tjeré té informacionit pérkatés pér materialin
arkivor.

2. Kérkesa, sipas paragrafit paraprak, mund té ushtrohet nga institucionet publike dhe personat e
tjeré juridiké dhe fiziké gé kané cilésiné e palés legjitime pér té gézuar té drejtén e shfrytézimit té
materialit arkivor.

3. Kérkesa duhet té specifikojé garté ményrén e gasjes né material arkivor pérmes vértetimit té
gjendjes faktike gé ekziston né njé ose mé shumé dokumente ose bartés té tjeré té informacionit
arkivor dhe sé paku duhet té pérmbajé kéto elemente:

3.1. té jeté hartuar né njérén nga gjuhét zyrtare t€ Republikés sé Kosovés;



3.2. té pérmbajé emrin, mbiemrin dhe adresén e palés qé ka parashtruar kérkesén.

4. Kérkesén e parashtron veté pala, pérfagésuesi ligjor ose personi tjetér i autorizuar. Akti i
pérfagésimit apo autorizimi duhet té pérmbajné aktin e noterizimit.

5. Cdo vértetim né formén e léshimit té aktit pérkatés gé konfirmon té dhénat né materialet
arkivore, certifikatat, apo ¢do akt tjetér, duhet té regjistrohet né regjistrin fizik ose elektronik té
Agjencisé. Mungesa e regjistrimit dhe e kopjes sé vecanté pér arkivin kompetent, pérvec asaj gé i
Iéshohet palés, éshté kusht pér pavlefshmériné e aktit né formé vértetimi, certifikate apo ¢do
shkrese tjetér.

6. Arkivi kompetent, pér ¢cdo kérkesé té parashtruar sipas kétij neni, pérgjigjet brenda afatit prej jo
mé larg se pesémbédhjeté (15) dité pune.
Neni 28

Materialet pér té cilat nuk mund té Iéshohen vértetime dhe veprimet e tjera té ndaluara

1. Certifikata apo akti tjetér gé i referohet vértetimit té njé dokumenti apo forme tjetér té materialit
arkivor nuk mund té Iéshohet kur materiali burimor pérfshin:

1.1. memoare, pavarésisht formés;
1.2. deklarata té marrjes né pyetje né ¢farédo cilésie té paléve né organet publike;
1.3. hartim té njé teksti apo doréshkrimi pér shtyp apo publikim qé éshté i karakterit té shprehjes
dhe publikimit té pérshtypjeve subjektive té palés dhe gé e njéjta mund té interpretohet pér nga
natyra e tij.

2. Veprimet e ndaluara pér arkivat kompetenté pérkatésisht personat zyrtaré pérfshijné:

2.1. komentimin e materialit arkivor;

2.2. korrigjimin teknik, vijézimin, hijezimin apo veprime té tjera pérmbajtjesore mbi pjesé té
materialit arkivor;

2.3. shprehjen né cfarédo forme, té drejtpérdrejté apo indirekte, té pércaktimit té destinimit,
statusit apo cilésimit juridik, procedural apo pérmbajtjesor té materialit arkivor.

Neni 29
Numri dhe forma e kopjeve té vértetimit té fakteve dhe informacioneve né materialet
arkivore

1. Né secilin rast, akti i vértetimit té fakteve dhe informacioneve né materialet arkivore léshohet
né dy kopje origjinale (ekzemplaré), nga té cilat njéra i jepet palés dhe tjetra mbetet né regjistrin
zyrtar té Iéndéve té administruara né Agjenci pér kété natyré té kérkesave.



2. Format standarde té certifikatés apo aktit tjetér gé vérteton fakte apo informacione miratohen
paraprakisht nga Agjencia me vendim pérkatés té drejtorit ekzekutiv t¢ ASHAK-ut.

Neni 30
Qasja né materialin origjinal me kérkesé té palés

NEé rast se pala paraget mospajtim né formé té shkruar lidhur me certifikatén apo aktin tjetér, palés
mund t’i ofrohet njé qasje pér shikim n€ materialin burimor. Ky shérbim i nénshtrohet pagesés sé
tarifés pérkatése, si¢ pércaktohet né shtojcén e késaj rregulloreje.

Neni 31
Kopjet e vértetuara arkivore

1. Agjencia léshon kopje té vértetuara té materialit arkivor pér nevojat e organeve shtetérore, si
dhe pér realizimin dhe mbrojtjen e té drejtave individuale dhe té drejtave té tjera té njohura me ligj
pér personat fiziké dhe juridiké né Republikén e Kosovés.

2. Kérkesat pér gasje né kopje té vértetuara kufizohen né pérputhje me dispozitat e ligjeve dhe
akteve té tjera juridike né fugi né Republikén e Kosovés.

3. Kopja e vértetuar nga arkivi kompetent mund té Iéshohet vetém nga materiali origjinal gé e
posedon arkivi.

4. Nuk lejohet fotokopjimi i téré fondit, koleksionit apo pjesés mbi 30% té térésisé sé tij.

5. Dokumentet e vértetuara né arkivin kompetent, gé jané versione autentike dhe térésisht té sakta
té dokumentit apo materialit tjetér origjinal, kur ato Iéshohen né formé fizike, vértetohen me vulén
katrore me pérmbajtjen si n€ vijim: “Origjinali i kétyre dokumenteve ruhet né arkivin
gendror/arkivin ndérkomunal, né fondin , me numér té protokollit, data,
nénshkrimi i zyrtarit pérgjegjés té depos, nénshkrimi i drejtorit pérkatés dhe vula e rrumbullakét”.

6. Té dhénat pér secilén kopje té vértetuar me vulé té arkivit kompetent, pas vulosjes/Iéshimit,
barten né regjistrin zyrtar elektronik dhe unik té vulave, i cili regjistér shérben pér té vértetuar
legalitetin e dokumentacionit té vértetuar arkivor né ¢do proceduré gjygésore apo administrative
té palés qé ka kérkuar gasje.

7. Mungesa e té dhénave té detajuara té kopjeve té vértetuara né regjistrin zyrtar elektronik dhe
unik té vulave éshté kusht pér shpalljen e kopjes sé vértetuar arkivore si té palejueshme dhe
jolegale, si¢ pércaktohet né paragrafin 6 té kétij neni.



KAPITULLI VII
TARIFAT E SHFRYTEZIMIT TE MATERALIT ARKIVOR

Neni 32

Tarifat
Shérbimet gé kérkohen pér shfrytézimin e materialit arkivor u nénshtrohen tarifave gé pércaktohen
né shtojcén e posagme té késaj rregulloreje.

Neni 33

Kategorité e liruara nga pagesa e tarifave

1. Kategorité shogérore gé nuk i nénshtrohen tarifave, pérkatésisht jané té liruar nga pagesa e tyre,
jané:

1.1. anétarét e ngushté té familjeve té déshmoréve;

1.2. anétarét e ngushté té familjeve té viktimave civile té vraré gjaté luftés sé vitit 1998 dhe
1999;

1.3. anétarét e ngushté té familjeve té invalidéve té luftés;
1.4. personat me aftési té kufizuara;
1.5. anétarét e familjeve gé jané me asistencé sociale;

1.6. pensionistét kur kérkesa pér shfrytézim té materialit lidhet vetém me realizimin e té drejtés
pensionale;

1.7. studentét kur kérkesa arsyetohet pér njé géllim studimor né kuadér té programit té
studimeve.

2. N&é kuptim té késaj rregulloreje, shprehja “anétarét e ngushté t€ familjeve”, si n€ paragrafin
paraprak, pérfshin:

2.1. prindeérit;
2.2. bashkéshortin/en;

2.3. fémijét.



KAPITULLI VI
OBLIGIMET E SHFRYTEZUESIT

Neni 34
Obligimet e shfrytézuesit té materialit arkivor

1. Shfrytézuesit té materialit arkivor i ndalohet ¢do veprim gé ka té béjé me démtimin, ndryshimin,
renditjen apo ¢rregullimin e 1éndés apo I1éndéve, si dhe ¢do veprim tjetér gé e ndryshon, korrigjon,
deformon dhe e bén té papérdorshém materialin.

2. Né rastet e démtimit apo té ndonjé veprimi tjetér qé e ndryshon integritetin e materialit arkivor,
shfrytézuesi éshté i obliguar té kompensojé démin e shkaktuar.

3. Zyrtari pérgjegjés i sallés, né bashképunim me inspektorin e Agjencisé, jané té obliguar té
iniciojné kallézime penale pér té gjitha rastet kur konstatohet se njé person ka vepruar né drejtim
té démtimit, ndryshimit, fshehjes, asgjésimit, fshirjes dhe nénvizimit ose futjes sé materialeve té
jashtme né strukturén e l1éndés gé pérmban materiali arkivor.

Neni 35
Masat administrative

NEé rastet e parashikuara né nenin 33 té késaj rregulloreje, drejtori ekzekutiv i Agjencisé Shtetérore
té Arkivave té Kosovés nxjerr vendim pér ndalimin e té drejtés sé shfrytézimit pér palén qé
konstatohet se ka vepruar né kundérshtim me aktet normative né fugi, duke démtuar, ndryshuar
apo asgjésuar materialin arkivor gjaté realizimit té sé drejtés pér shfrytézim.

Neni 36
Pérgjegjésia né rastet e shkeljes sé té drejtave té autorit dhe té drejtave té tjera té péraférta

Kur gjaté realizimit té sé drejtés pér shfrytézimin e materialit arkivor pala keqpérdor apo kryen
veprime gé cenojné té drejtat e mbrojtura me Ligjin pér té Drejtat e Autorit dhe té Drejtat Tjera té
Péraférta pérgjegjésia éshté e palés dhe kontesti juridik zgjidhet ndérmjet palés sé prezumuar si e
démtuar dhe palés gé kryen veprimet e ndaluara.

Neni 37
Pérgjegjésia e shfrytézuesve né rastet e botimeve qé kané referencé materiale arkivore

1. Né rastet kur shfrytézuesi boton pérmbajtje té caktuar gé i referohet plotésisht apo pjesérisht,
direkt apo indirekt, informacioneve té verifikuara pérmes shfrytézimit té materialit arkivor éshté i
obliguar té referojé shprehimisht burimin e gasjes né informacion, pérkatésisht arkivin kompetent
dhe, sé paku, emrin e fondit arkivor pjesé e té cilit &shté materiali i shfrytézuar.



2. Pér ¢do botim gé ka pér bazé edhe materialin arkivor pala ka pérgjegjésiné gé té sjellé njé (1)
kopje né Agjenci.

3. Déshtimi pér té zbatuar pérgjegjésiné, si¢c éshté pércaktuar né paragrafin 1, éshté shkak pér té
ndaluar né ményreé té pérhershme gasjen e palés né materialin arkivor. Akti administrativ nxirret

nga drejtori ekzekutiv dhe pérmban té gjitha arsyet e bazuara né rrethanat faktike té cenimit té
pérgjegjésise juridike.

KAPITULLI IX
OBLIGIMET E ZYRTARIT PERGJEGJES

Neni 38
Obligimet e zyrtaréve pérgjegjés pér administrimin e punés hulumtuese

1. Zyrtarit pérgjegjés pér administrimin e punés hulumtuese né arkivin kompetent i ndalohen
veprimet/sjelljet si né vijim:

1.1. dhénia né shfrytézim e materialit arkivor pa lejen ose kundér lejes sé udhéheqésit té
autorizuar;

1.2. dhénia né shfrytézim e materialit arkivor té parregulluar pa lejen paraprake té drejtorit;

1.3. dhénia né ményré té paautorizuar e informacioneve pér njé ose mé shumé njési té materialit
arkivor;

1.4. dhénia né shfrytézim e materialit arkivor pa kérkesé dhe pa revers té nénshkruar;

1.5. bérja e mundur e shfrytézimit té 1éndés arkivore jashté sallés sé leximit té arkivit pa
autorizim;

1.6. lejimi i gasjes sé personave té paautorizuar né depo;
1.7. refuzimi apo déshtimi pér té rregulluar materialin arkivor pas kryerjes sé hulumtimeve;

1.8. lejimi i bartjes ose lejimi tjetrit té posedojé material arkivor jashté lokaleve zyrtare pa lejen
e personit udhéheqés té autorizuar té arkivit;

1.9. mosmbajtja e evidencés sé rregullt pér shfrytézimin e 1éndés arkivore dhe bibliotekare;
1.10. mosregjistrimi i certifikatés/vértetimit t& 1éshuar né librin e protokollit;

1.11. mosregjistrimi né regjistrin zyrtar té té dhénave rreth kopjeve té vulosura pér materialin
arkivor té véné né dispozicion té qytetaréve sipas kérkesave té tyre;



1.12. lIéshimi né ményreé jo té sakté dhe jo té drejté i akteve gé pércaktojné té dhénat e nevojshme
pér léshimin e certifikatave.

KAPITULLI X
SHTOJCAT, DISPOZITAT KALIMTARE DHE PERFUNDIMTARE

Neni 39

Shtojca
Pjesé e késaj rregulloreje éshté edhe shtojca mbi llojet e shérbimeve dhe tarifat pérkatése.

Neni 40

Shfugizimi

Me hyrjen né fugi té késaj rregulloreje shfugizohet Rregullorja pér Shfrytézimin e Léndés Arkivore
Nr. 01/87/17, e datés 01.03.2017.

Neni 41

Hyrja né fuqi

Kjo Rregullore hyn né fugi shtaté (7) dité pas publikimit né Gazetén Zyrtare té Republikés sé
Kosovés.

Hajrulla CEKU

Ministér i Ministrisé sé Kulturés, Rinisé dhe Sportit

19.11.2024



REPUBLIKA E KOSOVES/REPUBLIKA KOSOVA/ REPUBLIC OF KOSOVO
QEVERIA E KOSOVES/VLADA KOSOVA/GOVERNMENT OF KOSOVA
MINISTRIA PER KULTURE, RINI DHE SPORT
MINISTARSTVO KULTURE, OMLADINE | SPORTA
MINISTRY OF CULTURE, YOUTH AND SPORTS
AGJENCIA SHTETERORE E ARKIVAVE TE KOSOVES
DRZAVNA AGENCIJA ARHIVA KOSOVA
THE STATE AGENCY OF KOSOVO ARCHIVES

Shtojca: 1

TARIFAT PER SHERBIMIN E SHFRYTEZIMIT TE MATERIALIT ARKIVOR DHE
KOMPENSIM PER SHPENZIMET E KRIJUARA ME RASTIN E KRIJIMIT TE KOPJEVE

DHE REPRODUKTIMEVE

1. Tarifat pér pranimin e kérkesave

Cmimi pér
Nr. | Pérshkrimi proceduré t& | Cmimi
pérshpejtuar
1 Kérkesa pér Iéshim té dokumentit 25€ 1€
2 Kérkesa pér Iéshim té dokumentit pér shtetasit e huaj 50 € 2€
3 Kérkesa pér hulumtimin e dokumenteve arkivore 10 € 1€
4 Kérkesa pér hulumtimin e dokumenteve arkivore pér 20 € 2€
shtetasit e huaj
2. Tarifat pér shérbim té paléve
2.1. Tarifat pér l&shimin e certifikatave / vértetimeve
Nr. | Pérshkrimi Cmimi
1 Léshimi i certifikatave 3€
2 Léshimi i certifikatave pér shtetasit e huaj 7€
3 Léshimi i vértetimeve 3€
4 Léshimi i vértetimeve pér shtetasit e huaj 7€

2.2.Tarifat pér fotokopjimin/skanimin e dokumenteve té vértetuara pér persona fiziké

Nr. | Pérshkrimi Cmimi
1 Skanimi/fotokopijimi i njé fage A4 1€
2 Skanimi/fotokopijimi i njé fage A3 2€
3 | Skanimi/fotokopijimi i njé fage A0 6 €




2.3. Tarifat pér fotokopjimin/skanimin e dokumenteve té vértetuara pér persona juridiké

Nr. | Pérshkrimi Cmimi

1 Skanimi/fotokopijimi i njé fage A4 4€

2 Skanimi/fotokopijimi i njé fage A3 8 €

3 Skanimi/fotokopijimi i njé fage A0 12 €
2.4. Tarifat pér fotokopjimin/skanimin e dokumenteve pronésore

Nr. | Pérshkrimi Cmimi

1 Skanimi/fotokopijimi i njé fage A4 3€

2 Skanimi/fotokopijimi i njé fage A3 5€

3 Skanimi/fotokopijimi i njé fage A0 13 €
2.5 Shtypja e dokumenteve, aty ku nuk éshté i mundur skanimi/fotokopjimi

Nr. | Pérshkrimi Cmimi

1 Shtypja e njé fage A4 5€

2 Shtypja e njé fage A4 pér shtetasit e huaj 10 €

3 Shtypja e njé fage A3 10 €

4 Shtypja e njé fage A3 pér shtetasit e huaj 20 €

3. Shérbimi pér hulumtues

3.1. Tarifat pér fotokopjimin/skanimin e dokumenteve pér puné studimore (faksimil) pér

hulumtues vendas

Nr. | Pérshkrimi Cmimi
1 Skanimi/fotokopijimi i njé fage A4 0.50 €
2 Skanimi/fotokopijimi i njé fage A3 15€
3 Skanimi/fotokopijimi i njé fage AO 5¢€

3.2. Tarifat pér fotokopjimin/skanimin e dokumenteve pér puné studimore pér hulumtuesit e

huaj
Nr. | Pérshkrimi Cmimi
1 Skanimi/fotokopijimi i njé fage A4 2€
2 Skanimi/fotokopijimi i njé fage A3 3€
3 Skanimi/fotokopijimi i njé fage AO 75€
3.3.Tarifat pér shfrytézimin e Hartave
Nr. | Pérshkrimi Cmimi
1 Skanimi/fotokopjimi i njé fage A4 3€
2 Skanimi/fotokopjimi i njé fage A4 pér shtetasit e huaj 6 €
3 Skanimi/fotokopjimi i njé fage A3 9€




4 Skanimi/fotokopjimi i njé fage A3 pér shtetasit e huaj 12 €
5 Skanimi/fotokopjimi i njé fage A0 15€
6 Skanimi/fotokopjimi i njé fage AO pér shtetasit e huaj 30 €

3.3. Tarifat pér shfrytézimin e Projekteve Teknike

Nr. | Pérshkrimi Cmimi
1 Skanimi/fotokopjimi i njé fage A4 S5€
2 Skanimi/fotokopjimi i njé fage A4 pér shtetasit e huaj 75€
3 Skanimi/fotokopjimi i njé fage A3 9¢€
4 Skanimi/fotokopjimi i njé fage A3 pér shtetasit e huaj 12 €
5 Skanimi/fotokopjimi i njé fage A0 25 €
6 Skanimi/fotokopjimi i njé fage AO pér shtetasit e huaj 40 €

3.4. Tarifa pér skanim /fotokopjim té fotografive

Nr. | Pérshkrimi Cmimi
1 Skanimi/fotokopjimi i fotografive deri né A4 2€
2 Skanimi i fotografive mbi 300 DPI (njé foto) 4€

3.5. Shfrytézimi i materialeve arkivore audio vizuale

Nr. | Pérshkrimi Cmimi
1 Kopjimi i materialeve audio (njé minuté) 2€
2 Kopjimi i materialeve audio pér shtetasit e huaj (njé minuté) 4€
3 Kopjimi i video materialeve (njé minuté) 2,5€
4 Kopjimi i video materialeve pér shtetasit e huaj (njé minuté) 5€

3.6. Tarifat pér skanimin/fotokopjimin e materialit arkivor jashté objektit t&¢ Agjencisé, me
proceduré té vecanté sigurimi, nén pércjelljen e zyrtarit té autorizuar t¢ ASHAK-sé

Nr. | Pérshkrimi Cmimi
1 | Pérnjeé oré 8 €
Dokumentet e bartura N€ CD/DVD ... disku 0.50€

Tarifat pér skanimin/fotokopjimin e materialit arkivor pér Institucionet do té caktohen sipas
marréveshjeve ndérinstitucionale.



